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ZAPYTANIE OFERTOWE

NA ŚWIADCZENIE USŁUG PRAWNICZYCH

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU, UL. WOJSKA POLSKIEGO 28,

60- 637 POZNAŃ, NIP 777 00 04 960, REGON 000001844

ROLNICZE GOSPODARSTWO DOŚWIADCZALNE SWADZIM,

UL. PARKOWA 4, 62-080 TARNOWO PODGÓRNE
I. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM
UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU, 
UL. WOJSKA POLSKIEGO 28, 60- 637 POZNAŃ,
Rolnicze Gospodarstwo Doświadczalne Swadzim, 
ul. Parkowa 4, Swadzim, 62-080 Tarnowo Podgórne, 

zwane dalej „RGD Swadzim”.

NIP 777 00 04 960, REGON 000001844
E - mail: rgdswadzim@up.poznan.pl
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Zamówienie obejmuje świadczenie usług prawnych w zakresie bieżącej obsługi UPP RGD Swadzim.
III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: USŁUGI PRAWNE
Świadczenie usług prawnych w zakresie bieżącej obsługi prawnej UPP RGD Swadzim, w tym m.in: przygotowywanie, opiniowanie pod względem prawnym i merytorycznym projektów dokumentów takich jak np. umowy, regulaminy i inne jakie występują w ramach funkcjonowania jednostki, a także zastępstwo procesowe.

W szczególności wykonawca musi mieć wiedzę i doświadczenie z zakresu tworzenia umów prawa cywilnego, w tym także z uwzględnieniem wymogów prawa zamówień publicznych.

Świadczenie usług realizowane będzie na zapytanie przesyłane przez pracowników Zamawiającego drogą e- mail, telefonicznie lub osobiście.

Usługi muszą być świadczone przez osobę z uprawnieniami do wykonywania zawodu radcy prawnego albo adwokata. 
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA ORAZ ROZLICZENIE USŁUG 
1.  Umowa zawarta będzie na czas oznaczony od miesiąca jej zawarcia na okres 24 miesięcy, o ile wartość przedmiotu zamówienia będzie mieściła się w ramach nie wymagających przeprowadzenia postępowań przetargowych wymaganych praz art. 2 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (tj. zamówień klasycznych oraz organizowania konkursów, których wartość jest równa lub przekracza kwotę 170 000 złotych).

2. Rozliczenie usług: miesięczne, po zakończeniu miesiąca kalendarzowego na podstawie otrzymanej faktury.

3. Termin płatności 10 dni, płatność do 10 dnia miesiąca następującego po miesiącu świadczenia usług.

4.   Szacunkowe zapotrzebowanie na usługi prawne w miesiącu: 10 godzin.

5. Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie dodatkowe w postaci zasądzonych i wyegzekwowanych kosztów zastępstwa procesowego. 

V. TERMIN I FORMA SKŁADANIA PROPOZYCJI CENOWYCH
1. Propozycje cenowe należy przedstawić na formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Proponowana cena powinna obejmować cały zakres zamówienia (24 miesięcy) i być ceną ryczałtową.

3. Formularz cenowy wraz z pozostałymi załącznikami nr 2 i 3 należy przesłać drogą elektroniczną w terminie do dnia 31.01.2026 r. na adres e-mailowy rgdswadzim@up.poznan.pl.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych.
VI. WARUNKI I ZASADY UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają doświadczenie w realizacji zamówień podobnych do zamówienia objętego Zapytaniem ofertowym.

2. Dla wykazania posiadanego doświadczenia, o którym mowa w pkt 1, Wykonawcy muszą dysponować potencjałem - co najmniej jednego radcy prawnego, albo adwokata posiadającego uprawnienia do wykonywania zawodu z co najmniej 7 letnim doświadczeniem, liczonym od daty wpisu na listę wskazanych zawodów przez właściwy samorząd zawodowy (bez przerw w wykonywaniu zawodu oraz co najmniej jednego księgowego oraz kadrowego posiadającego uprawnienia do wykonywania zawodu i spełniającego wymogi ustawowe). Zamawiający oczekuje, że Wykonawca załączy oświadczenie o spełnieniu wymogu - Załącznik nr 2 i 3.

3. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się kryterium: najniższa cena brutto - 100%. Do oceny oferty Zamawiający będzie brał całkowitą cenę brutto za
wykonanie całości przedmiotu zamówienia, podaną przez Wykonawcę w Formularzu cenowym (Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). 
4. Maksymalną liczbę 100 punktów otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto, obliczoną za 24 miesięcy świadczenia usług prawnych jako całości zamówienia. Każda kolejna oferta z ceną wyższą otrzyma o 10 pkt mniej.

5. Jeżeli zaoferowana cena będzie wydawała się rażąco niska, Zamawiający ma prawo żądania złożenia przez Wykonawcę wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych części składowych. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażącej ceny spoczywa na Wykonawcy. 

6. Zamawiający zachowuje prawo do negocjowania zaproponowanej ceny w Formularzu cenowym z każdym Wykonawcą osobno.

7. Oferta wykonawcy, który nie udzieli wyjaśnień w wyznaczonym terminie lub jeżeli złożone wyjaśnienie wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny, nie będą rozpatrywane przez Zamawiającego na kolejnych etapach postępowania.

8. W przypadku opisanym w punkcie 7 Zamawiający będzie badał jako najkorzystniejszą ofertę kolejną w rankingu ofert.
9. Wykonawca powinien zadać pytania Zamawiającemu odnośnie do treści niniejszego Zapytania ofertowego i składników oferty, celem uściślenia/ potwierdzenia zakresu zapotrzebowania Zamawiającego na usługi.
10. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający prześle wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty, na adres e- mail wskazany w Formularzu cenowym.

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podawania przyczyny. Informację o unieważnieniu postępowania Zamawiający prześle wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty, na adres e- mail wskazany w Formularzu cenowym.

UWAGA:

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 KC, nie jest ogłoszeniem o zamówieniu w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.
Celem przesłania tego zapytania ofertowego do potencjalnego Wykonawcy jest rozeznanie cenowe rynku – w zakresie podmiotów mogących zrealizować zamówienie oraz uzyskanie wiedzy na temat szacunkowych cen realizacji zamówienia publicznego.
Tryb i sposób wyłonienia Wykonawcy zamówienia zależeć będzie od wyników rozeznania rynku i odpowiednio do uzyskanej wiedzy o wartości zamówienia, Zamawiający może zdecydować o zawarciu umowy z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę - wtedy zamówienie publiczne zostanie udzielone Wykonawcy wyłonionemu w procedurze otwartej z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, a także na postawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych obowiązującego w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu, stanowiącego załącznik do Zarządzenia nr 24/2023 Rektora UPP z dnia 03.04.2023 r.
Załączniki:

1. Formularz cenowy- Załącznik nr 1.

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału- Załącznik nr 2. i Oświadczenie o braku powiązań- Załącznik nr 3.
www.up.poznan.pl/zaklady-doswiadczalne

